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1 Toimintaohjeita

Seuraavilla sivuilla on selostus ohjeista onnettomuuksien ehkaisemiseksi seka onnettomuus- ja vaa-
ratilanteissa toimimiseksi. Lue toimenpideohjeet tarkasti!

Oikeat toimenpiteet, ratkaisut ja valinnat ehkaisevat ja rajoittavat onnettomuuksia. Vahinkoja voidaan
nain minimoida tai ne voidaan poistaa kokonaan.

Turvallisuus on kaikkien yhteinen asia!

1.1 Turvallisuusorganisaatio

Kiinteiston turvallisuushenkilot

Toimipaikan johtaja, turvallisuuspaallikkd Outi Karki
Hé&meenlinnan kaupunki, Myllyméen koulu
puh. 040 5874265
outi.karki@hmledu.fi

Apulaisturvallisuuspééallikkd Anssi Lepist6
Hameenlinnan kaupunki, Myllyméen koulu
puh. 040 7224504
anssi.lepisto@hmledu.fi

Apulaisturvallisuuspééllikké Kalle Penttila
Hé&meenlinnan kaupunki, Myllyméen koulu
kalle.penttila@hmledu.fi

1.2 Avun halyttaminen

Kaikissa kiireellisissa hatatilanteissa, olipa kyse sitten poliisin, pelastustoimen, sairaankuljetuksen tai
sosiaalitoimen kiireellisestéa avuntarpeesta SOITA NUMEROON: 112

Soita hatapuhelu itse, jos voit

Tarkeaa on, ettd hatdpuhelun soittaa se, jota asia koskee. Hanella on tietoja, joita paivystaja tarvitsee
maaritellessdan millaista apua paikalle l&hetetdén. Valikasien kautta tuleva puhelu voi viivastyttaa
avun paikalle tuloa.

Kerro, mita on tapahtunut
Hatakeskuspaivystdja kysyy soittajalta tietoja tapahtuneesta, jotta hadn osaa tarvittaessa lahettaa ti-
lanteeseen oikean avun.
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Kerro tarkka osoite ja kunta
Hatékeskuksen alueella saattaa olla useita samoja osoitteita eri kunnissa. Siksi on tarkeda kertoa
osoitteen lisdksi tapahtumapaikkakunta.

Vastaa sinulle esitettyihin kysymyksiin

Paivystajan esittamilla kysymyksilla on tarkoituksensa. Kysymykset eivét viivastytd avun halyttamis-
ta. Kiireellisessa tapauksessa paivystaja halyttda jo puhelun aikana auttamaan tulevat viranomaiset
ja yhteistyékumppanit, sek& antaa néille lisétietoja tapahtuneesta.

Toimi annettujen ohjeiden mukaan
Paivystaja on koulutettu antamaan ohjeita eri tilanteisiin. On tarkeda noudattaa annettuja ohjeita. Oi-
kein suoritetuilla ensitoimenpiteilld on usein merkitysté tilanteen lopputuloksen kannalta.

Lopeta puhelu vasta saatuasi siihen luvan

Liian aikainen puhelun paattdminen voi hidastaa auttajien paikalle saapumista. Saatuasi luvan puhe-
lun paattdmiseen, sulje puhelin. Pida linja vapaana. Paivystdja tai kohteeseen saapuva auttaja voi
tarvita lisatietoja tapahtuneesta.

Héatatilanteessa pelastuslaitosta ohjataan seuraavasti:

Pelastuslaitos ohjataan tilanteesta riippuen joko Myllyméaen- tai Ahokadun varteen tai koulun pihalle
parkkipaikan kautta.

1.3 Sairauskohtaus tai tapaturma

Selvita ja tarkista
— Mité on tapahtunut?
— Tarkista henkildn tila (herdakd, hengittaako).

Anna tarvittaessa ensiapua
— Tajuton, mutta hengittdva potilas kddnnetadan kylkiasentoon.
— Jos henkild ei hengita, aloita ensiapu osaamisesi ehdoin.

Tee hétailmoitus
— Soita numeroon 112.
Kerro, mista soitat. Ahokatu 20, HAMEENLINNA
Kerro, mitd on tapahtunut.
Toimi ohjeiden mukaisesti.
lImoita potilaan tilassa tapahtuneista muutoksista hatdkeskukseen.
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1.4 Tulipalo

Pelasta ja varoita
— Pelasta valittbmé&ssa vaarassa olevat ja varoita muita.
— Ohjatkaa ihmiset kokoontumispaikalle.

Sammuta ja rajoita
— Yritd alkusammutusta, valta savua. Ala vaaranna itseasi.
— Rajoita palon seka savun levidmista sulkemalla palotilaan johtavat ovet ja ikkunat.

Halyta
— Halyta palokunta paikalle soittamalla turvallisesta paikasta numeroon 112.
— Kerro misté soitat ja missa palaa (osoite ja kerros) ja onko ihmisia vaarassa.
— Al4 katkaise puhelua ennen kuin saat luvan.

Opasta
— Opasta pelastushenkilstd paikalle.
— Hatatilanteessa pelastuslaitosta ohjataan seuraavasti: Pelastuslaitos ohjataan tilanteesta riip-
puen joko Myllymé&en- tai Ahokadun varteen tai koulun pihalle parkkipaikan kautta.

Evakuointitilanteessa kokoontumispaikka on: Koulun kentta (eli alapiha)

Varakokoontumispaikka: Naapurikiinteist
Poliisitalo, Miekkalinna

1.5 Tulipalo - toimintaohjeet, kun turvallinen poistuminen on estynyt

Joskus toisaalla riehuva tulipalo estaa turvallisen poistumisen kiinteistdsta. Naissa tapauksissa on
viisainta pysytelld savuttomassa tilassa ovet ja muut aukot suljettuina.

Jaa palo-osastoon, jossa olet.
— Palo-oven takana on turvallista olla. Palo-ovet kestavat tulipaloa vahintdan puoli tuntia.
— Hyppéaaminen korkealta johtaa kohtalokkaisiin seurauksiin, savuttomaan tilaan jadminen ei.

Mene ikkunan luo ja herata huomiota. Jos et onnistu, ilmoita sijaintisi numeroon 112.

Noudata viranomaisten antamia ohjeita.
1.6 Toiminta kokoontumispaikalla

Kokoontumispaikka: Koulun kentta (eli alapiha)

Kun ihmiset ovat poistuneet rakennuksesta ja edenneet kokoontumispaikalle, alkaa henkildkunnan
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edustaja johtaa toimintaa. Tilanteen mukaan on pohdittava, onko turvallista ja&da nimetylle kokoon-
tumispaikalle, vai onko ihmiset ohjattava toisaalle: esimerkiksi ennalta sovittuun sisatilaan tai lahis-
t6lla olevaan kiinteistddn.

Kokoontumispaikalta ei saa poistua ilman kokoontumispaikan vastuuhenkilén lupaa. Toimintaa ko-
koontumispaikalla johtaa kiinteistdn turvallisuushenkildstd. Turvallisuushenkil6std tiedottaa tilanteen
edistymisesta ja ilmoittaa milloin kiinteisté6n saa palata.

Muistettavia asioita kokoontumispaikalla:

— mahdollisista loukkaantuneista huolehtiminen, ilmoitettava turvallisuushenkiléstolle
— liikkuntarajoitteisista tai muuten vajaakuntoisista huolehtiminen
— ilmoitettava, mikali tietd4 jonkun jaadneen sisalle

Varakokoontumispaikka

Varakokoontumispaikka: Naapurikiinteistd
Poliisitalo, Miekkalinna

Mikali kokoontumispaikka ei ole turvallinen, niin siirrytdén suojelujohdon erikseen maarittamaan tur-
valliseen varakokoontumispaikkaan. My6s viranomaiset osoittavat tarvittaessa suojapaikat pidem-
piaikaista suojautumista varten.

1.7 Liikuntarajoitteisen avustaminen hatatilanteessa

Liikuntarajoitteisten henkildiden poistuminen rakennuksesta hatatilanteessa voi olla vaikeaa ja hidas-
ta. Pyri auttamaan heitd mahdollisuuksiesi mukaan.

Huomioitavia asioita autettaessa liikkuntarajoitteista henkil6a poistumisessa
— Auta liikuntarajoitteista poistumaan omien kykyjesi mukaan.
— Huolehdi auttamastasi henkildstd myds ulospééasyn jalkeen.

1.8 Vesivahinko

Toimintaohjeet
— Katkaise sahkot vuotokohteesta ja sen laheisyydesta.
— Tyrehdyta vuoto esim. sulkemalla veden p&ésulku, jos mahdollista.
— Vesivahinkotilanteessa ilmoita valittémasti huoltopaivystykseen Hameenlinnan Seudun Vesi
Oy, 03 6213720.
— Tarvittaessa ota yhteys hatdnumeroon 112.
— Veden péaasulku: Kivirakennuksen kellari ja Tapolan talon kellari
— L&mmdnjakohuone: Kivirakennuksen kellari
— Séahkdpaakeskus: Kivirakennuksen kellari
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Rakennusten paakytkimet

Puurakennus: rappusten ylapaa

Kivirakennus: salin sisdédnkéynti ja rehtorin kanslian tuulikaappi
Tapolan talo: késity6luokan sisdankaynti ja pienen puolen eteinen

Mikali vesivaara uhkaa rakennuksen ulkopuolelta
— limoita kiinteistdnhoidolle ja tarvittaessa hatdkeskukseen 112,

1.9 Vakivallan uhatessa

Aseettomassa uhkaustilanteessa, toimi seuraavasti.

— Kayttaydy rauhallisesti ja pyri rauhoittamaan henkilé omalla kaytdksellasi.

— Varmista, ettet kd&dnna selk&asi tai ajaudu nurkkaan, jotta sinulla on aina pakotie uhkaavasti
kayttaytyvan henkildn laheisyydesta.

— Mahdollisuuksien mukaan pyyda apua.

— Pakene ja auta muita pakenemaan paikalta

Pida huolta omasta turvallisuudestasi. Pyri ohjaamaan uhkaava henkild paikkaan, jossa han ei voi
olla vahingoksi muille. Tapauksen jalkeen ilmoita tapahtuneesta tarvittaessa poliisille.

Jos uhkaavalla henkil6lla on ase, toimi seuraavasti.

— A4 tee vastarintaa.

— Tee vain mitéd uhkaaja kaskee.

— Pyri mahdollisuuksien mukaan varoittamaan muita.

— Ovien sulkemisella voidaan rajoittaa henkilén kulkua kiinteistéssa.

— Tilanteen jalkeen, soita 112, jotta paikalle saadaan ammattiapua mahdollisimman nopeasti.
Kuuntele ohijeita ja toimi niiden mukaan.

Jokainen uhkaus ja havainto mahdollisesta uhkatilanteesta on otettava vakavasti ja niistéa on ilmoitet-
tava vélittdmasti poliisille. Omalla kayttaytymiselld voi olla mahdollista vaikuttaa tilanteen kehittymi-
seen, ota siksi kaikki uhkatilanteet vakavasti ja pyri rauhoittamaan jo alkaneet tilanteet.

Toiminta ampuma-asetilanteessa

— Poistu vaara-alueelta, jos se on turvallisesti mahdollista.
Jos poistuminen ei ole turvallista:

— Mene luokkaan tai vastaavaan

— Lukitse ovi tai laita kalusteita oven/ ovien eteen siten, etté4 oven painiketta ei voi kayttaa

— Kasaa oven eteen kalusteita

— Sammuta valot

— K&y makaamaan oviseinén viereen, jos seindmateriaali on esim. tiilta tai betonia tai etsi muu-
ten turvallinen paikka
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Ota yhteys hatakeskukseen 112 ja kerro tilanteesta. llmoita kerros, huoneen/ luokan numero
Véltd muuten puhelimen kaytt6a

Jos kaytavilla on savua, &l4 mene savuisiin kéytaviin, pysy luokassa ja yrita tukkia mahdollisia
aukkoja maérilla vaatteilla tms.

Odota poliisin/ pelastusviranomaisten/ koulun henkilékunnan lisdohjeita

Toimi lisdohjeiden mukaisesti

1.10 Pommiuhka

Pommiuhkaus on usein peratdn ja hairiintyneen ihmisen tekema, mutta se on silti aina otettava va-
kavasti ja jokaisesta uhkauksesta tulee ilmoittaa poliisille. Tarkeaa tilanteessa on sailyttdd oma maltti
ja rauhallisuus.

Jos vastaanotat pommiuhkaussoiton, ole rauhallinen ja toimi seuraavasti:

Kuuntele tarkasti uhkauksen esittajan viesti:

Mita
Missé
Milloin
Miten
Kuka

Tee puhelun aikana tarkkoja muistiinpanoja.

Tee puhelusta selkea ilmoitus hatakeskukseen 112.

Tee puhelusta viipymaéttd selkeé ilmoitus turvallisuushenkildstélle, joka arvioi jatkotoimia.
Ryhdy tarvittaviin toimenpiteisiin saamiesi ohjeiden mukaisesti.

Vakavasti otettavissa ja kiireellisissa tapauksissa koko rakennus tyhjennetdan valittémasti:

Siirry ohjeiden mukaisesti kokoontumispaikalle.
Ota mukaasi puhelin, avain, reppu ja valttamattémat henkildkohtaiset tavarasi.
Toimi kokoontumispaikalla saamiesi ohjeiden mukaisesti.

ALA KOSKE OUTOIHIN ESINEISIIN JATA TIEDOTTAMINEN POLIISIN JA JOHDON TEHTAVAKSI.

Epailyttava esine tai uhkauskirje

Ala koske esineeseen.

Mikali kyseessa on kirje tai muu vastaava, jota jo olet késitellyt, paina mieleesi kohdat, joihin
olet koskenut, ja sijoita kirje esimerkiksi muovitaskuun.

[Imoita valittémasti oman tilasi ja kiinteistdon turvallisuudesta vastaaville henkilGille (ks. Turval-
lisuushenkilésto-luku) seka poliisille hatdnumeroon 112.

Erista aluetta mahdollisuuksien mukaan. Pida mielessé tuleva mahdollinen poliisitutkinta (sor-
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men- ja kengénijéljet ensiarvoisia todisteita).
— Ala hataanny. Toimi poliisin seka turvallisuushenkildstén ohjeiden mukaisesti.

1.11 Yleinen vaaramerkki

Yleinen vaaramerkki on minuutin pituinen nouseva ja laskeva &animerkki tai viranomaisen kuulutta-
ma varoitus. Nousevan seka laskevan jakson pituus on 7 sekuntia. Yleinen vaaramerkki tarkoittaa
vaestdd uhkaavaa valitdntd vaaraa.

Vaara ohi -merkki on yhden minuutin mittainen tasainen aanimerkki. Se on ilmoitus siita, ettd uhka
tai vaara on ohi.

Toimi néin kuultuasi yleisen vaaramerkin
— Siirry sisélle. Sulje ovet, ikkunat ja ilmastointi.
— Avaa radio ja odota ohjeita.
— Valta puhelimen kaytt6a, etteivat linjat tukkeudu.
— Al& poistu alueelta ilman viranomaisten kehotusta.

Kaasuvaara

Kaasuvaarasta annetaan yleinen vaaramerkki

Toimi seuraavasti
— Jos olet sisétiloissa ja haistat kaasua:
— pysyttele sisélla, hakeudu ylakerroksiin, kuuntele radiosta lisétietoja
— paina méarka vaate suun eteen ja hengita sen Iapi
— Jos olet ulkona, kun haistat kaasua etké paase sisélle:
— kiirehdi kaasupilven alta sivutuuleen
— pyri mahdollisimman korkealle, esimerkiksi méen paalle

Lisatietoja kaasulta suojautumiseksi
— Pysayta ilmastointilaitteet ja sulje ovet seké ikkunat tiiviisti.
— Voit sulkea ja teipata myds sisdovet ja pysytella tuulen alapuolisissa tiloissa.
— Kaasun hajun tuntiessasi voit hengittdd kostean, huokoisen kankaan I&pi.
— Viranomaiset ilmoittavat radiossa tai kaiutinautoilla milloin myrkkypilvi on haihtunut. Tuuleta
sisatilat sen jalkeen huolellisesti.
— Pysyttele yldkerroksissa, kunnes vaara on ohi.
— Ala mene kellariin.

Sateilyvaara

Sateilyvaarasta annetaan yleinen vaaramerkki.
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Mene sisélle.

— Sulje ovet, ikkunat, tuuletusaukot ja ilmastointi.
— Talon keskiosissa ja kellarissa on paras suoja. Ota joditabletit vasta viranomaisen kehotuk-
sesta (joditabletteja tulisi olla 2/henkild).

Vélta ulkona liikkumista

Lisdohjeet

Lisdohjeita saat kaupunkisi pelastusviranomaisilta, tiedotusvalineistéd seké Yleisradion teksti-TV:n si-
vulta 867. Tietoa saat myds Sateilyturvakeskuksen Internet-sivuilta osoitteesta www.stuk.fi ja pelas-
tustoimen sivuilta www.pelastustoimi.fi/turvatietoa.

1.12 Sahkokatkot

Sahkodkatkon sattuessa turvavalot jaavéat palamaan.

Toiminta sdhkodkatkon aikana

Sahkot katkeavat toimitilasta, mutta yleisten tilojen valot toimivat edelleen

— Jos mahdollista, tarkista sulakkeet toimitilan omasta ryhmékeskuksesta.
— Mikéli ongelma ei ratkennut, niin ota yhteys kiinteistéhuoltoon (puh. 010 800889).

Sahkot katkeavat seka toimitilasta etta yleisista tiloista

— Kéyta taskulamppua
— Tarvittaessa opasta muita

1.13 Sisdlle suojautuminen

Sisélle suojautuminen on tarpeen mikali kiinteistdsséa tapahtuu vakava vékivallan teko tai ilmenee
sellaisen uhka. Suojautuminen tulee aina tehda tilaan, jonka ovi voidaan lukita ja johon ei ne sisélle.
Lasiseinéisissa opiskelu- ja toimistotiloissa ei voida suojautua. Mikéli uhka tulee opiskelun ollessa
ka&ynnissa lasiseindisessa tilassa, ohjataan oppilaat turvallisempaan paikkaan.

Sisélle suojautumisessa on kaksi vaihetta/astetta.
Ensimmainen vaihe/aste

Ensimmaiseen asteeseen/vaiheeseen siirtyminen tehdaan mikali kiinteistén lahialueella on vakival-
lan uhka, on tehty uhkaus vakavasta vékivallasta tai vakivallan uhka on kiinteistén siséalla.

Toimet:

hameenlinna.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 26.9.2018 11
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limoitetaan uhasta yleiseen hatdnumeroon 112

Kaytavilla ja ulkona olevat oppilaat, vieraat ja henkilét kdsketdén sisélle.
Opetustilojen ovet lukitaan.

Henkilékunta lukitsee ulko-ovet.

Odotetaan lisatietoja viranomaisilta.

Toinen vaihe/aste
Toiseen asteeseen/vaiheeseen siirrytddn, jos uhka on kiinteistdn sisélld tai sen I&hella.
Toimet:

— Lukitaan opetustilan ovet.

— Sammutetaan tilojen valot ja suljetaan mahdolliset verhot.

— Matkapuhelimet sammutetaan tai kytketdan aanettémalle.

— Opettajan tai tilan johtajan puhelimen oltava paallda, mutta danettdmana.
— Tilan oven eteen kasataan esteita.

— Opastetaan tilassa olevia pysymaan matalina ja kalusteiden takana.

Ohijeita henkilékunnalle

Seuraavassa asioita, joita tulee ottaa huomioon hatépoistumisen ja sisélle suojautumisen osalta etu-
kéateen.

Osana jokapdivdistéd toimintaa

Opettele kulkemaan ja tuntemaan Kiinteiston eri poistumisreitteja.

Opettele laittamaan luokkatilan ovi takalukkoon.

Selvita kiinteiston kokoontumispaikkojen sijainnit.

Ole mukana harjoituksissa ja tutustu aiheeseen liittyvdan materiaaliin ja toimintaohjeisiin.
Mieti mihin ja miten voisit suojautua tarpeen tullen.

Tilanteen aikana

Ota tilanne haltuun - kayta kuuluvaa aanta.

Ohjaa ryhmasi turvallisinta reittid suojaisaan kokoontumispaikkaan.

Viranomaiset johtavat pelastustoimintaa - sind vastaat omasta ryhmastési.

Jos selkeda ohjetta tai kaskya ei tule - suojaudutaanko sisdan vai poistutaanko ulos - tee paa-
tos!

Ratkaisuun vaikuttaa tilan sijainti ja sen antama suoja.
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Umpiseindisessa, lukittavassa tilassa on turvallista suojautua.

Lasiseindisessa tilassa tai tilassa, jonka ovea ei saa lukittua, on vaikea suojautua.
Jos turvallinen poistumisreitti on nakyvilla ja turvallinen, voi ulos kulkemista harkita.
Jos poistumisreitti on kaukana eik& nakyvissa, ulos kulkeminen ei ole turvallista.
Toimi tilanteen mukaan asteen 1 tai 2 mukaan.

Tarvittaessa raportoi saamaasi tietoa viranomaisille.

Tilanteen jélkeen

Palataan normaaliin toimintaan mahdollisuuksien mukaan.

Tilanne tulee késitella oppilaiden ja henkildkunnan kanssa oppilaitoksen kriisiviestinndn mu-
kaisesti.

Ala anna lausuntoja tiedotusvdlineille. Viranomaiset jaa etukateen méaaritellyt henkilét vastaa-
vat tiedottamisesta.

1.14 Tapaturmien ennaltaehkaisy

Henkilékunta kuuluvan valvoo seuraavia kieltoja ja maarayksid. Kaikista turvallisuutta vaarantavista
tilanteista seka tehdyista toimenpiteista tehdaan ilmoitus esimiehelle.

NOo ok~

10.

11.

Kiipedmiseen kaytetdan vain turvallisia ja tukevia tikkaita. Tikkaat pidetdan lukkojen takana.
Laékkeet, kemikaalit ja vaaralliset aineet pidetdéan lukkojen takana.

Veitset ja muut teravat esineet pidetdan lukkojen takana.

Juokseminen sisélla ja muu tapaturma-altis tai raju likehdinta on kiellettya.

Kéytavat ja kulkuvaylat pidetaan siistina ja esteettémina.

Vesi- ym. nesteldikéat siivottava valittémasti lattialta.

Havaittaessa rikkoontunut tai muuten vaarallinen huonekalu tms. estetdan sen kaytto ja han-
kitaan korvaava tilalle. Pihan penkkien osalta tehddan samoin tai ilmoitetaan kiinteistén halti-
jalle.

Rikkoutuneista askelmista ja muista kaatumisvaaroista ilmoitetaan heti rakennuksen omista-
jalle tai haltijalle, jolla on velvoite ryhtya toimiin. Estetdén liikkuminen vaarallisella alueella.
Talvikunnossapidon puutteista ilmoitetaan heti kiinteistéhuoltoon. Estetdan likkuminen vaaral-
lisella alueella.

Lumien, jaan tai muun esineen tippumisvaarasta ilmoitetaan heti kiinteistbéhuoltoon. Estetdén
liikkuminen vaarallisella alueella. Mikali vaara on vélitdén, soitetaan hatanumeroon 112.

Ulkoa liikkumista myrskyn tai muuten huonon tai vaikean sadan aikana véltetddn. Huonokun-
toisista puista tai oksista ilmoitetaan heti kiinteistéhuoltoon. Estetdéan liikkuminen vaarallisella
alueella. Valitttmassa kaatumisvaarassa olevista puista tai tippuvista suurista oksista soite-
taan hatdnumeroon 112.
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